	

UBND HUYỆN GIA LÂM
TRƯỜNG TH CAO BÁ QUÁT
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
(TUẦN 16- NĂM HỌC 2019-2020)
           TỪ NGÀY 16/12/2019  ĐẾN NGÀY 20/12/2019	


	Thứ/ngày
	Buổi
	Nội dung côngviệc
	Địađiểm
	Thành phần tham dự

	Thứ 2
16/12

	SÁNG
	- 7h30: Chào cờ
- Kỷ niệm 75 năm ngày TL quân đội 22/12
- Chấm giáo viên giỏi cấp Huyện (cả ngày)
	- Trường TH Cao BáQuát
	- BGH, TPT, GV, HS
- Đ/c Tâm – HT

	
	CHIỀU
	[bookmark: _GoBack]- Chuẩn bị cơ sở vật chất cho đoàn tập huấn của TP 
- Kiểm tra công tác Đội
	-Trường TH Cao BáQuát
	- Đ/c Thủy – HP, Chi đoàn, tổ Văn phòng, Bảo vệ
- Đ/c Huệ-HP

	Thứ 3

17/12
	SÁNG
	- Sở GD Tập huấn phòng chống TNTT và XD trường học an toàn 
- Chấm giáo viên giỏi cấp Huyện (cả ngày)
	- Trường TH Cao BáQuát

- Phòng GD&ĐT 
	- BGH, tổ VP, Chi đoàn

- Đ/c Tâm- HT

	
	CHIỀU
	- Dạy theo quy định
	-Trường TH Cao Bá Quát
	- BGH

	Thứ 4
18/12
	SÁNG
	- Rà soát hồ sơ ISO
- Kiểm tra hồ sơ giáo viên âm nhạc
- Đ/c Tâm chấm giáo viên giỏi cấp Huyện (cả ngày)
	- Phòng GD&ĐT
- Trường TH Cao Bá Quát
	- Đ/c Thủy, Thảo-VP
- Đ/c Huệ - Hp + Hồng –Tổ trưởng

	
	CHIỀU
	- 16h30: Dạy theo quy định
- Kiểm tra các khoản thu –chi
- Chuẩn bị tiết dạy GVG cho đ/c Trang -AN
	Trường TH Cao BáQuát
	- Đ/c Hợi, BGH
- Ban TTND, KT, TQ, HT
- BGH, TTCM

	
Thứ 5
19/12
	SÁNG
	- Nộp, nhận báo cáo tại các phòng, ban
- KT vệ sinh ATTP- Bán trú
	- PGD, PTC,NV
- Trường TH Cao BáQuát
	- Thảo –Vp, Trung –KT
- Đ/c Huệ, Thủy, Thu

	
	CHIỀU
	- Các lớp dọn công trình măng non
- Dạy theo quy định
- Làm việc tại trường
	- Trường TH Cao BáQuát
	- đ/c Hồng – TPT, các lớp
- BGH
- BGH, GV, NV

	Thứ 6
20/12
	SÁNG
	- Họp giao ban
	Trường TH Cao BáQuát
	- BGH, TPT, CTCĐ

	
	CHIỀU
	- 16h30: Sinh hoạt tổ nhóm chuyên môn
	 Trường TH Cao BáQuát
	- BGH, GV, NV



